
ALLEGATO 1 
all’Ordinanza concernente le deleghe di competenze municipali all’amministrazione (Stato al 31 marzo 2005) 

Abbreviazioni  

L: legge cantonale DE: decreto esecutivo cantonale R cantonale: regolamento cantonale 
R comunale: regolamento comunale O: ordinanza municipale  CD: Capo Dicastero 
 

Base legale Competenza Delegato Controllore 

L sulla cittadinanza ticinese e sull’attinenza Naturalizzazione:   
comunale, dell’ 8 novembre 1994 a) ordinaria:  

 accertamenti (art. 9), escluso l’esame (art. 16), da 
svolgersi alla presenza di un municpale (di regola 
il CD sicurezza pubblica) 

 tasse (art. 20 e 21) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

 
(L. Cima-Vairora) 

      b) Agevolata:
accertamento (art. 22 e 24 ) 

 preavviso al Cantone (art. 22 e 24) 
    

 
L di applicazione alla legislazione federale in 
materia di persone straniere dell’8 giugno 1998 
 

 
Notifiche al Cantone (art. 3) 

 
Responsabile 
controllo abitanti 
(G. Bonazzi) 

 
Contabile 
(F. Mercoli) 

R cantonale sul controllo degli abitanti e sulla 
banca dati movimento della popolazione 
del 28 agosto 2001 
 

Movimento della popolazione (art. 3): 
Collaborazione con il Dipartimento istituzioni 
Conservazione dei registri e dei documenti (art. 10) 
Procedura in caso di mancata notifica (art. 24) 

 
Responsabile 
controllo abitanti 
(G. Bonazzi) 

 
Contabile 
(F. Mercoli) 
 



Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

R cantonale sul controllo delle attività economiche 
del 28 agosto 2001 
 

Registrazione attività economiche (art. 5) 
Procedura in caso di mancata notifica (art. 6) 

Contabile 
(F- Mercoli) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

L sull’esercizio dei diritti politici (LEDP) 
del 7 ottobre 1998 
 

Pubblicazione del catalogo elettorale e variazioni  
 (art. 7 e 8) 
 

Responsabile 
controllo abitanti 
(G. Bonazzi) 
 

Sindaco 
(P. Galliciotti) 

 Convocazione assemblee (art. 19) 
Uffici elettorali: 

Designazione ufficio principale (art. 22) 
Luogo delle operazioni di voto e di spoglio (art. 

24) 
 

 
 
Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

 
 
Sindaco 
(P. Galliciotti) 

L sulla protezione dei dati personali 
del 9 marzo 1987 

Rilascio indirizzi (art. 12):  casi ricorrenti  
Responsabile 
controllo abitanti 
(G. Bonazzi) 

 
Contabile 
(F. Mercoli) 

L organica comunale, 
del 10 marzo 1987 

Rilascio certificati di buona condotta (art. 110)  Sindaco 
(P. Galliciotti) 
 
 

L sull’ordinamento degli impiegati dello Stato e dei 
docenti (del 15 marzo 1995) 
 

Congedi di diritto per docenti (art. 46-49) Direttore istituto 
scolastico 
(G. Storni) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 
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Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

    

L cantonale di applicazione della L federale 
sull’esecuz. e sul fallimento, del 12 marzo 1997 

Pratiche esecutive 
Termine procedura con l’attestato carenza beni 
 Provvisorio (art. 149 LEF) 

 
Contabile 
(F. Mercoli)) 

 
Segretario comunale 
(V. Scettrini)) 

 Abbandono di piccoli importi (fino a fr. 100.-) relativi 
a contributi, tasse e imposte comunali, per diversi 
motivi inesigibili 
 

  

L sulla scuola dell’infanzia e sulla scuola 
elementare del 7 febbraio 1996 

Supplenze (art. 13): fino a 1 mese 
Periodi di scuola fuori sede (art. 38) 
Compiti dei Municipi (art. 51, cpv.2) 
 

Direttore istituto 
scolastico 
(G. Storni) 

CD 
(L. Cima-Vairora) 

L di applicazione della L federale 
sull’assicurazione malattie, del 26 giugno 1997 

Controllo dell’obbligo assicurativo (art. 13) Responsabile 
controllo abitanti  
(G. Bonazzi) 
 

Contabile 
(F. Mercoli) 

L sull’assistenza sociale, dell’8 marzo 1971 Verifica condizioni economiche e personali dei 
beneficiari di prestazioni (art. 52) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

CD 
(B. Mariotti-Cattori) 
 

Legge edilizia, del 13 marzo 1991 Trasmissione atti al Cantone (art. 6)   
 Esperimento di conciliazione (art. 9): convocazione   
      Infrazioni LE: Tecnico comunale CD
 ordine di sospensione dei lavori (art.42), 

con ratifica successiva del Municipio 
(E. Togni) (P. Ceschi) 

    

L Raggruppamento e permuta dei terreni del 23 Conferma appartenenza del fondo in zona edificabile   
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Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

novembre 1970 (art. 75) 
 

Tecnico comunale 
(E. Togni) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

L cantonale di applicazione alla L federale 
sulla circolazione stradale 
del 24 settembre 1985 

Trasporti speciali (art. 18) 
a) non pericolosi, o inquinanti 
b) oltre i limiti di peso 
c) di dimensioni ingombranti 
 

  

DE concernente i voli a bassa quota 
e gli atterraggi esterni effettuati con elicotteri 
del 17 giugno 1987 
 

Permessi di volo per trasporto materiale, fino a 4 h 
(art. 17a) 

Polizia comunale 
(L. Pianta) 
(N. Fornera) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

DE concernente i fuochi all’aperto e il 
compostaggio, del 21 ottobre 1987 

Richieste d’autorizzazione eccezionali (art. 3) Tecnico comunale 
(E. Togni) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 
 

L sulle lotterie e giochi d’azzardo, 
del 4 novembre 1931 

Preavvisi per riffe e lotterie (art.4) Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

CD 
(L. Balemi) 

L Esercizi pubblici, del 21 dicembre 1994 Deroghe d’orario in circostanze urgenti (art. 38 
cpv.2) 

  

 Spaccio di cibi e bevande (art. 31) Segretario comunale CD 
 Permessi speciali (art. 30-33) (V. Scettrini) (L. Balemi) 
  a) per manifestazioni ricorrenti, fino a 10 giorni   
  b) per manifestazioni straordinarie   
 Modifiche giorni e orari di apertura (art. 42)   

R organico dei dipendenti del 1° gennaio 1990    
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Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

a) apprendisti Gestione completa (art. 3), tranne nomine, contratti Resp. di tirocinio 
(F. Mercoli) 

Sindaco 
(P. Galliciotti) 

 Impiego stagisti(e) fino a 1 mese  
 

 

b) avventizi Assunzioni di breve durata, per elezioni, censimenti, 
ecc. (art. 46) fino a 1 mese 

 
Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

 
Sindaco 
(P. Galliciotti) 

c) personale di pulizia Pubblicazione concorsi, supplenze 
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Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

 
R comunale del 18 dicembre 2000 Bancarelle per raccolta firme Segretario comunale Sindaco 
(uso beni amministrativi)  (V. Scettrini) (P. Galliciotti) 
    

 Uso occasionale spazi scolastici, interni o esterni Direttore istituto 
scolastico 
(G. Storni) 
 

CD 
(L. Cima-Vairora) 

 Uso campi sportivi Contratto con CST Municipio 
 

 Uso area pubblica (art. 118):    
 a) per occupazioni urgenti e brevi fino a 3  giorni Tecnico comunale Segretario comunale 
 b) edilizia: occupazioni occasionali fino a 30 giorni (E. Togni) 

 
(V. Scettrini) 

 c)  polizia: occupazioni occasionali fino a 10 giorni 
 
 
 

Polizia comunale 
(L. Pianta) 
(N. Fornera) 
 

 
 
CD 
(L. Balemi) 

 Transito di corse sportive Segretario comunale 
(V. Scettrini) 
 

 

R comunale sull’uso dei posteggi pubblici 
Del 31 ottobre 1996 

Abbonamento posteggi Polizia comunale 
(L. Pianta) 
(N. Fornera) 
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Base legale Competenza Delegato Controllore 
 

R comunale ACAP del 1° gennaio 1975 Designazione installatori  concessionari (art. 23) Tecnico comunale 
(E. Togni) 

CD 
(M. Diviani) 
 

R servizi di raccolta e di eliminazione dei rifiuti 
Del 1° gennaio 1993 

Infrazioni (art. 26) 
• avviso di contravvenzione 
 

 
Segretario comunale 
(V. Scettrini) 

 
Sindaco 
(P. Galliciotti) 

O sull’uso degli spazi comunali 
Del 29 settembre 1992 
 

Uso sala CC e multiuso: fino a 1 g 
 

  

R organico dei cimiteri di Tenero e Contra 
Del 6 agosto 1975 

- Progetti di lapidi e monumenti (art. 15 e 20) 
- Concessione tombe, loculi e cinerari (art. 4 e 5) 

Tecnico comunale 
(E. Togni) 
 

CD 
(P. Ceschi) 

R comunale delle canalizzazioni 
Dell’8 maggio 1985 

Tassa di allacciamento: art. 54 

(nei casi in cui è ovvia l’applicazione del calcolo percentuale) 

Contabile 
(F. Mercoli) 

Segretario comunale 
(V. Scettrini) 
 

R comunale aiuto complementare AVS-AI 
Del 1° gennaio 1988 

Evasione richieste Contabile 
(F. Mercoli) 
 

CD 
(B. Mariotti-Cattori) 
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